                                                 Интерактивтік тақта түсінігі
Интерактивті тақта – бұл компьютердің қосымша құрылғыларының бірі. Ол  ACTIVstudio программасы арқылы іске қосылады. Бұл құрылғы компьютер, мультимедиялық проектор және ақпараттарды енгізуге арналған активті қаламнан тұрады.

Активті қалам – бұл меңзерді басқару құрылғысы және компьютер мен тақта арасындағы байланысты іске асырушы құрылғы.

ИНТЕРАКТИВТІК ТАҚТАНЫҢ «АКТИВТІ ҚАЛАМ» ҚҰРЫЛҒЫСЫ МЕН ТЫШҚАН АРАСЫНДАҒЫ БАЙЛАНЫСТЫЛЫҚ
АКТИВТІ ҚАЛАМ МЕН ПЕРНЕЛЕР АРАСЫНДАҒЫ БАЙЛАНЫСТЫЛЫҚ
Ctrl+A – мәтінді редакторлеу барысында мәтіндік алаңдағы мәтіндерді таңдау.
Ctrl+B – таңдаған мәтіннің қарпі қарайтылған.
Ctrl+C – таңдалған объектілерді алмастыру буферіне көшіру.

Ctrl+G – таңдалған объектілерді топтау.

Ctrl+I -  алынған мәтіндерді курсивке өзгертеді. 
Ctrl+N – жаңа Флипчартты құру

Ctrl+O – Мои Флипчарты бумасын ашу.

Ctrl+V – таңдалған объектілерді қою.

Ctrl+Х – таңдалған объектілерді қиып алу.

Ctrl+Z – әрекетті болдырмау.
Денсаулықты сақтау шаралары және техника қауіпсіздігінің ережесі
1. Қауіпті материалдар

Жүйені орнатпастан бұрын, міндетті түрде техника қауіпсіздігі ережесімен танысу керек.

Қауіп қауіпті заттардың болуынан пайда болады. Бөлмеде қауіпті заттарды байқсаң бірден мамандарға хабарла.
2. Қоректендіру көзі

ACTIVboard ( тип FW7400/6) жүйесіне басқа ешқандай да қоректендіру блогын қосуға болмайды. Бұл жүйе ‘’ACTIVboard’’ марксының әмбебап қоректендіру блогы болмағандықтан басқа қоректендіру блогтарын қосуға болмайды. Егер де ол дұрыс жұмыс жасамайтын болса, онда Promethean сервис агенттігіне хабарласып, сол типті қоректендіру блогына ауыстыру қажет.
Қоректендіру блогын іске қосар алдында кабельде және корпустарда ақаудың жоқтығына көз жеткізу қажет.
Егер де ақауды байқасаң, онда жоғары қуатты детальдардың сақтану шараларын сақта. Қоректендіру блогын розеткадан ажыратып, Promethean сервис агенттігіне хабарласып кеңесу қажет. Қоректендіру блогы қоректендіру кабелімен бірге беріледі. Қоректендіру кабелінің конструкциясын ауыстыруға болмайды.

Бөлменің қалып-күй температурасы
Жұмыс температурасы 0 С-ден 50 С
Ылғалдылығы 0%-дан 90%

Жұмысты бастар алдында қауіпті заттардың (мысалы, асбест) жоқтығына көз жеткізу қажет.
Егер де қауіпті заттарды байқасаң, онда мамандармен кеңесу қажет.

Егер де қауіпті заттарды жұмыс басталып кеткеннен кейін байқасаңыз, онда жұмысты бірден тоқтатып, мекемеден шығу керек.

Бұл жөнінде денсаулық сақтау және қауіпсіздік мамандарына хабарласу қажет.

ACTIVboard құрылғысын орнатқаннан кейін оның биіктігін өзгертуге, орнынан қозғалтуға болмайды.

Программаны орнату
Компьютерге ACTIVboard құрылғысы қосылмай тұрғанда программаны орнату қажет.

Қызмет принциптері

ACTIVboard  компьютердің кескінін проекциялық экран ЖКД-проектордан көрсетеді және де тышқан немесе трекбол адамға үйреншікті қаламмен ауыстырылады.

Техника қауіпсіздігінің ережелері
Төменде кез-келген затпен жұмыс жасағанда сақтану шараларының қауіпсіздік ережелері келтірілген.

Жұмыс бастар алдында міндетті түрде барлық қауіпсіздікті сақтау ережелерімен толық танысу қажет.  Егер де балалар жұмыс жасайтын болса, мұндай жағдайда мұғалімдердің бақылауында болуы қажет.

Кедергісіз жұмыс жасау үшін тақтаның екі жағынан 1 м орын қалдыру қажет.

Жүйені өзгертуге тырыспаңыз, өйткені ол жүйені бұзуы мүмкін. Егер де бұл техника жұмыс жасамай қалса,онда өз бетіңізше жөндеуге тырысудың қажеті жоқ,бұл кепілдікті жоюғы соқтырады.

ЖКД – проектор бағыты бойынша сәле тақтаға шағылысады. Сондықтан оған тура қарауға болмайды.
ACTIVboard-пен жұмыс жасаған кезде проекторға мүмкіндігінше қарамағын дұрыс. Сыныпқа қарап тұрып, проектордың сәулесінен аулақ тұрып, жұмыс жасау ұсынылады.

Ауаны тазартқанда құрылғыларды өшіріп, олардың белгілі бір температураға дейін суығанын күту қажет.
ACTIVboard тақтасын тазалау және оны күту
       ACTIVboard-тың бетін тазалауда порошокты, сабынды және көміртегі араласқан тазалағыш заттарды қолдануға болмайды.

Пайда болатын кедергілер сияны кетіруге қиындық келтіреді. Темір щеткаларын, скребкаларды қолдануға тыйым салынады.

ACTIVboard беті ең сапалы стандартпен жасалған. Дұрыс жұмыс жасағанда ғана сапалы нәтиже береді. Беті жоғары сапалы стандартпен жасалғандықтан, құрғақ матамен сүртілетін маркерді жиі қолдануға болмайды.

Егерде  маркермен жұмыс жасаған болсаң, онда төмендегі тазалауәдістерін орындау қажет:
· Қарапайым маркерді тазалау үшін, құрғақ матаны Sandford Expo Towelettes 81850 салфеткасын қолдану қажет.

· Перманент маркерін тазалау үшін, шашыратқыш Sandford 81803 құралын пайдалану керек. Оны офис заттарын сататын компаниялардан алуға болады.

ACTIVpen құралы

     ACTIVpen қаламы компьютерді, қолданбалы және операциялық программаларды басқарудан басқа, сыныпта презентация өткізуге немесе үлкен жиындар өткізгенде экранда жұмыс жасағанда, элементтерді немесе суреттерді таңдаған кезде ACTIVboard тақтасында қолданылады.
   Тақтада жұмыс жасау барысында  ACTIVреn қаламы «өздігінен бапталады». Тақта жаңа қаламға бапталуы үшін оны тақтаға жайлап жақындату қажет. Қаламның ұшы тышқанның СОЛ жақ батырмасының қызметін атқарады. Ал жанындағы батырма тышқанның ОҢ жақ батырмасының қызметін атқарады. 
Қаламның  ұшын алып, қайтадан  орнына салуға болады. Егер де оның орнын ауыстыру қажет болса, онда Promethean фирмасының тұтынушыларына қолдау көрсететін мекемеге хабарласу керек. 
ACTIVpen қаламның ұшын ауыстыру

1. Қолмен немесе пинцетпен қаламның қажет.

2. Жаңа ұшты орнына салып, сенімді болу үшін оны басу қажет.

Ескерту. ACTIVpen қаламының ішінде ауыстыруға қажетті құралдар жоқ, Сондықтан оны ашуға тырыспа.

ACTIVboard-қа калибровка жасау

    ACTIVboard калибровка процедурасы кез келген уақытта тез және оңай орындалады. Егер де ACTIVboard тақтасы және проекциялық құрылғы стацинарлы болса, онда калибровканы басқа компьютерді қосқанда ғана жасауға болады. Егер проекторды немесе үстелді басқа орынға ауыстырғанда (немесе қабырғаны, ACTIVboard тақтасы орнықтырылған) немесе сеанстың соңында калибровканы жұмыс жасау барысында қайтадан қалыпқа келтіруге тура келеді.

      Калибровка жасау үшін, сол жақ төменгі бұрыштағы таңбаны басып, төменгі әрекеттерді орындау қажет. 

· Windows жүйесі орнатылған компьютер үшін калибровка программасы мына түрде орнатылады.  Компьютерде орнатылған Windows жүйесінен калибровка программасын, тапсырмалар тақтасының жүйесіндегі таңба драйверінде тышқанның оң жақ батырмасын шерт.
· Макинтоша компьютері үшін System Preferences экранында ACTIVboard таңбасын екі рет шертіп, калибровка программасын іске қосып, ACTIVboard-тан Calibrate командасына көшу қажет.

       Калибровка программада қаламды активті облыста басқаннан кейін экранда калибровка таңбасы пайда болады. Асықпай бұл таңбаның ортасына қаламды шерткеннен кейін келесі таңба пайда болады. Бес калибровка таңбасын шерткеннен кейін, программа автоматты түрде жабылады. Осымен ACTIVboard жүйесіндегі калибровка аяқталады.
Activstudio Professional Edition дегеніміз не?
Activstudio Professional Edition – мұғалімдерге интерактивті сабақтарды өткізу барысында Activ – тақтаны қолдануға негізделген программалық құрылғы.

Activstudio-ны іске қосу
Жұмыс үстеліндегі Activstudio Professional Edition таңбасына Activpen қаламымен екі рет шерту қажет.
ACTIVstudio программасына кіріспе 

ACTIVstudio РЕ программасы арнайы презентацияларды өткізуге және оны сабақ барысында қолдануға негізделген программа. Бұл программа ACTIVboard және ACTIVpen қаламымен жұмыс жасау үшін жасалған ACTIVstudio программасының мүмкіндіктері өте көп. Атап айтқанда, презентацияларды құруға, өткізуге, материалдарға арнайы эффектілер қосуға, негізгі кезеңдерді көрсетуге, көрсеткіштерді қосуға, қосымша ақпараттарды енгізуге және басқа да көптеген мүмкіндіктері бар.

Интерактивті құралдар
       ACTIVstudio-ның көптеген құралдары бар, атап айтқанда,объектілер құратын, арнайы эффектілер енгізетін презентацияда интерактивті элементтерді қолданатын. Бұл құралдарды пайдалану үшін нақты презентацияларда құралдар панелінің көмегі қажет.

1. Флипчарттың тақырып қатары 

2. Флипчарттың жұмыс аймағы

3. Негізгі құралдар тақтасы

4. Тақырып қатарындағы батырмалар

5. Флипчарт беттерінің түстік аймағы

6. Флипчарт құралы

7. Қоржын

Флипчарт
      Флипчарт – бұл бірнеше қажетті беттерден тұратын негізгі жұмыс аймағы. Бұл аймақта презентацияны құруға және оны көрсетуге қажетті құралдардың барлығы көрсетіледі. Бірнеше флипчарттарды бірден ашып, бір флипчарттан келесі флипчартқа, объектілерге сілтемелер қоюға немесе объектілерді бір мезетте келесі бетке көшіруге болады. Флипчартты басу құрылғысынан шығаруға немесе әр түрлі форматтарда экспорттауға болады.
Флипчарттың кескіні
    ACTIVstudio программасы іске қосылғанда бірден компьютердің экранына сәйкес келетін жаңа флипчарт құрылады. Бұл 1-ші флипчарттың қолдануға дайын беті. Флипчарт ??????? батырмасын басқаннан кейін ғана іске қосылады. Бұл батырмыны ACTIVstudio мен Windows арасында байланыс жасауға қолданылады.
Флипчарттың тақырып жолындағы батырмалар
?????     нақты элементтің немесе сұхбат терезесіндегі анықтаманың көрсеткіші.

?????     флипчарт беттерінің жұмыс бетін немесе флипчарт бетінің кескінін өзгерту 

              әдістері. Экранда беттің орналасу әдісін немесе оның көлемін таңдауға болады.
?????       флипчарттың келесі бетіне ескертулер қосуға болады.

?????       флипчартты экранда реттеу. Мұнда барлық ACTIVstudio терезелері кітапхана 

                ресурстары немесе кітапхана сілетемелері ескеріледі.

????        флипчарт терезесін бүктеу. Флипчартты бүктегенде ол Windows-тың 

                тапсырмалар тақтасында көрінеді. Бұл мәтінді және кескінді Office-тан

                флипчартқа ауыстыруға мүмкіндік береді.

????        флипчарт терезесін бастапқы қалыпқа келтіру.

????        флипчарттың терезесін экранның бетімен бірдей түрге келтіру.

?????      флипчарттың терезесін жабу.

Жаңа флипчарт құру
    Жаңа флипчарт құру үшін, Меню – Флипчарт – Құру командасын орында. Параметр менюінің тізімінен өлшемді таңда:

       Экран өлшемі                    ACTIVstudio алдыңғы экранның көлеміндегідей жаңа 

                                                  флипчарт құрады. Мысалы: компьютерде 640х480 пиксел

                                                  орнықтырылған болса, онда флипчарттың көлемінің 

                                                  ені – 640, ал биіктігі – 480 пиксел болады. Бұл өте ыңғайлы 

                                                  және экранның көлемін білесің.

        800х600                            Стандартты флипчарттың көлемінің ені – 800, ал біктігі – 600
                                                  пиксел болады.

       1024х760                           Стандартты флипчарттың көлемінің ені – 1024, 

                                                  ал біктігі – 760 пиксел болады.

        Баптау....                           Сұхбат терезесінің көмегімен флипчарт бетінің көлемін 

                                                   құруға мүмкіндік береді.

Флипчартты жабу
     Флипчартты жабу үшін тақырыптың оң жақ шетіндегі   ????  «Жабу» батырмасын басу керек. Флипчартты кез келген өзгерістер сақталмаған болса, онда сақтауға сұраныс шығады.

Сақталған флипчартты ашу
Меню – Флипчарт - ... ішінен Ашу командасын орындағанда келесі параметрлердің бірі таңдау қажет:
	
	

	Менің  флипчарттарым.. таңдап,

.                  
	Кітапхана ресурсының бөлімінен «Менің кітапхана ресурсым»

бумасына өту.



	Жалпы флипчарттарым...
	Жалпы кітапхана ресурсына ауысу бумасына өту. Флипчарт файлын таңдап, Ашу немесе Болдырмау батырмаларын басу керек.

	Басқа
	Басқа каталогтардан флипчартты ашуға және таңдауға бумалар... мүикіндік береді. Каталогқа өтіп,  Ашу немесе Болдырмау батырмасын басу керек.


Тақырып қатары

Негізгі құралдар тақтасын орнықтыру үшін оны шертіп ауыстыруға болады.

Басты Меню батырмысы
Құралдар тақтасы және баптау параметрлерін баптауға ACTIVstudio функцияларының кілті болып табылады.

Жоғары-төмен жылжыту батырмасы

Экранда орын босату үшін, негізгі құралдар тақтасын жабады.

Ішкі-сыртқы жабу батырмасы
Ярлык жолын көрсетеді және оны жасырады. 

Флипчарт батырмасы
ACTIVstudio мен Windows қосымшасынаң арасында флипчартыңызды көрсетеді немесе оны жасырады. Егер жаңа флипчарт құрылмаған болса, онда оны құрады.

Жұмыс үстелінде аннотация жасау 
Жазу жазып немесе оны жұмыс үстелінде  Windows қосымшасында орнықтыру.

Қаламның жалпақтығын таңдау
Қаламның, маркердің және өшіргіштің қалыңдығын әр түрлі көлемде таңдау үшін шертіп, орналастыру.

Түстер палитрасы

Флипчарттың объектілерінің түсін таңдау.

Еркін таңдау құралы

Бір немесе бірнеше объектілерді таңдау үшін оны шертіп, оларды редакторлеуге, басқаруға және оны араластыруға мүмкіндік береді.

Қалам құралы

Флипчартта аннотация жазуға немесе сурет салуға болады.

Маркер құралы 

Жұқа қаламмен мәтінді, аннотацияны және кескінді белгілейді.

Өшіргіш құралы

Флипчарттағы объектілерді жасыру үшін қолданылады.
Мәтін құралы

Флипчартқа тақырып немесе ескертулер қосады.

Тазалау құралы

Флипчарттың бөлімдерін және нақты қасиеттерін өшіреді

Болдырмау

Флипчартта орындалған соңғы командаларды немесе редакторлеуді толығымен қалпына келтіреді.

Қайтару

«Болдырмау» батырмасын басқанға дейінгі жағдайды қайтарады.

Бүркемелеу құралы

Флипчартты жасырып, соңынан оны төрт жағынан – жоғарыдан, төменнен, сол жағынан және оң жағынан көрсетеді.

«Прожектор» құралы 

Көрсетілген аймақтың ортасынан басқаның бәрін де бүркемелеп көрсетеді.

Фотоаппарат құралы

Флипчартта пайдаланылатын экрандағы суреттерді суретке түсіреді.

Беттің көлемі

Флипчарттың бетін үлкейтеді немесе кішрейтеді.
Арнайы құралдар

Арнайы құралдар тақтасы арқылы таңдау.

Тану құралы

Қолданушының қолмен жазған жазуын машиналық жазбаға айналдырады, геометриялық фигураларды түзулейді.

Құю құралы

Нақты аймақты түспен толтырады.

ACTIVote

Тестілеу құрылғысы.

Арнайы құралдар тақтасы
Негізгі құралдар тақтасы «Арнайы құралдар» батырмасын басып, осы құралдарды іске қосуға болады. Бұл тақтада қажетті 20 құралды пайдаланып, олармен жұмыс жасауға мүмкіндік береді.

Тақырып қатары

?????  Тақтаның орнын ауыстыру үшін, оны шертіп, орналастыруға болады. Ал жабу үшін  ????? «жабу» батырмасын шерту жеткілікті.

Сызғыш құралы

?????   Өлшейтін экран сызғышын іске қосады.

Циркуль құралы 

????    Кез келген  түстегі немесе сызықтары әр түрлі дөңгелек, доғалдарды салады.
Транспортир құралы

????   Экран транспортирі.

Сүйекпен ойнау құралы

????   ойнау үшін rtp келген сандарды шы5арады ж2не санау саба0тарына 0ажет7

Бөлшек жазу құралының панелі

????    Математика сабағында бөлшектер құрады.

Калькулятор 

????    Математикалық есептерді орындайды.

Пернетақта

????     Экранда пернетақтаны іске қосады және флипчарт беттерінде мәтінді енгізеді.

Веб-браузер

????      Сабақ кезінде ACTIVstudio-дан Интернетке қосылуға мүмкіндік береді.
Лента

????      Мәтіндік хабарлама құрады.

Ескертулер мен көрсеткіштер

????      Экранда ескертулер мен көрсеткіштерді  жабыстырады (электронды наклейка).

Координат центрі

????       Флипчарт бетінде айналу осін орналастырады. Барлық объектілер осы нүктенің                айналасында айналдыруға болады.

Флипчартты жазып алу құралы

????      Флипчарт бетіндегі әрекеттерді жазып алады және оны анимация түрінде көрсетеді.
Сағат

????       Экраннан сағатты көрсетеді.
Флипчарттың құралдар тақтасы
Флипчарт құралдар тақтасы арнайы диапазон құралдарымен флипчарттағы жұмыстарды ұйымдастыруға көмектеседі.

Келесі бет

????      Флипчарттың келесі бетіне өту. Флипчарттың соңына жаңа беттерді қосады.

Алдыңғы бет

????      Флипчарттың алдыңғы бетіне өту.

Бет таңдау

????     Флипчарт беттеріне қысқаша суреттеуге қарау және жұмыс беттерін таңдау.

Бетті ұйымдастыру 

????     Флипчарт беттерін ретке келтіреді.

Бетті Сброс страницы

????     Соңғы сақталған флипчарт бетіне оралады – қосымша сақталған флипчарттарға ғана жұмыс жасайды.
Кітапхана ресурсы

????      Презентацияға қажетті ең көлемді ресурстарға мүмкіндік береді.

Айналдыру жолағы 

????      Флипчарт бетінде жоғары және төмен қозғалыс.

Бетті редакторлеу құралдары

Бетті редакторлеу тақтасын іске қосу үшін, флипчарт бетінде екі рет шерту жеткілікті. Құралдарды флипчарт бетінің қасиетін өзгертуге және флипчарттың құрылымын редакторлеуге қолданылады.
Тақырып қатары

???????????????

Тақтаның орнын ауыстыру үшін, онда шерту жеткілікті. Ал ???? батырмасын шертіп тақтаны жабуға болады.

Қиып алу

????     Флипчарт бетін жояды және оны басқа жерде қолдану үшін буферге орналастырады.
Көшіру

????     Флипчарт бетін көшіріп алып, оны басқа жерде қолдану үшін буферге орналастырады.

Қою

????     Соңғы қиып алынған немесе көшірілген флипчарт бетін қояды.

Өшіру

????     Флипчарт бетін өшіреді

Қасиет

????    Флипчарт бетін және сыртқы түрін редакторлеу.

Бетін Сброс страницы

????    Соңғы сақталған флипчарт бетін қайтадан қалпына келтіреді.

Көшірме

????    Флипчарт бетін көшіреді.

Жылдам іске қосу құралдары
ACTIVboard-та презентация кезінде қажетті құралдарды тез іске қосуқұралдар тақтасы мүмкіндік береді. Оң жақ батырманы бетте немесе объектіде шерткенде тез іске қосу тақтасы қосылады. Бұл тақтаға 12 құралды өз таңдауың бойынша қосуға болады.
Ескерту: Басты менюден Баптау – Басқару тақтасы командасын орындап «Тез іске қосу құралдар тақтасы» алаңына белгі қой. 

Тақырып қатары

???????     Тақтаның орнын ауыстыру үшін, онда шерту жеткілікті. Ал ??? батырмасын шертіп тақтаны жабуға болады.

Белгілеу құралы

????           Объектіні редакторлеп, ауыстырып және бөліп алуға болады.

Қалам құралы

?????         Флипчартта аннотация жазуға немесе сурет салуға болады.

Маркер құралы

??????        Жұқа қаламмен мәтінді, аннотацияны және кескінді белгілейді.
Өшіргіш құралы

?????      Флипчарттағы объектілерді жасыруға қолданылады.

Құю құралы

?????      Нақты аймақты түспен толтырады.

Меню батырмасы

????       Меню арқылы операцияларға бірден шығуға болады.

Объектіні редакторлеу құралдар тақтасы
Объектіні редакторлеу тақтасының көмегімен объектіні редакторлеудің көптеген мүмкіндіктеріне қол жеткізуге болады. Тақтаны объектіде екі рет шерткенде пайда болады.

Тақырып қатары
Тақтаның орнын ауыстыру үшін, онда шерту жеткілікті. Ал ??? батырмасын шертіп тақтаны жабуға болады.
Қиып алу

????   Белгіленген объектіні жояды және оны басқа жерде қолдану үшін буферге орналастырады

Көшіру
????     Объектіні көшіріп алып оны басқа жерде қолдану үшін буферге орналастырады.

Қою

????     Соңғы қиып алынған немесе көшірілген объектіні қояды.

Өшіру

????    Объектіні өшіреді.

Қасиет 

????   Объектінің қасиетін және сыртқы түрін редакторлейді.

Мәтінді таңдау

????    Қолмен жазылған жазуды машинаға ауыстырады.

Форманы тану

????     Кез келген  форманы дұрыс геометриялық формаға айналдырады.

Объектінің өлшемін үлкейту

????     Таңдап алынған объектінің көлемін үлкейтеді.

Объектінің көлемін кішірейту

????    Таңдап алынған объектінің көлемін кішірейтеді.

Көшірме

????    объектіні көшіреді.

Кітапхана ресурсы
????    кітапхан ресурсының толық мүмкіндіктерін флипчарт құрғанда пайдалануға болады. Мұнда суреттер мен дыбыстардан бастап аяқталған іс әрекеттер,оқу жоспарлары да бар. Ол мыңдаған дайын ресурстармен қамтамасыз етілген. Кітапхана ресурсын іске қосу үшін, флипчарттың құралдар тақтасын «Кітапхана ресурсы» батырмасын басу керек.
Меню батырмасы

?????????        Кітапхана ресурсының сыртқы түрін өзгертеді

Жалпы Кітапхана Ресурсы

?????     Бұл буманың ресурстары басқа да жалпы қолданушыларға ортақ. Бума да программалық ресурстар бар.

Менің Кітапхана Ресурсым

?????   Бұл папкада жеке қолданушының ресурстары сақталады.

Ресурсты іздеу

?????   Нақты сөз арқылы ресурстарды іздеу. ACTIVstudio ресурстары топтастырылған, сондықтан да іздей критерийін енгіз және тез іздеу батырмасын шерт.
Басқа Ресурстар папкасы

????    Папканың мазмұны, таңдап алынған батырманы «Басқа папканы қарау» көрсетеді. Жалпы Ресурс папкасы мен Менің Ресурсым арасында және таңдап алынған мазмұнның арасында қатынас жасауға болады.

Басқа папкадан іздеу

????    Компьютердің ішіндегі ресурстарды қарастырады.

Бүктеу/ашу
????    Экранда орын босату үшін, Кітапхана Ресурсын бүктеп қояды.

Ресурс тірегін көрсету/жабу

????     Ресурс тірегінің терезесін көрсетіп және оны жасырады.

Ресурс тірегі

??????      Таңдап алынған категорияның ішіндегі категориясын көрсетеді.

Эскиз панелі 

Әрбір эскизді алдын ала қарағаннан бастап флипчартқа қосқанға дейін қарастырады.

Жалпы/Менің Ресурсым

Жалпы Кітапхана Ресурсын қарастырғаннан бастап, оң жақтағы батырмаларды таңдауға болады. Батырманы шерткенде арнайы типті барлық ресурстарды таңдағанға байланысты қарап шығасың. Мәтін ресурсында, Жалпы/Менің мәтінім батырмасын шерт. Әр түрлі торларды қарау үшін Жалпы/Менің торым батырмасын шерт.

1. Жалпы / менің коллекциям

2. Жалпы / Менің түсім

3. Жалпы / Менің торым

4. Жалпы / Менің кескінім

5. Жалпы / Менің мәтінім

6. Жалпы / Менің формам

7. Жалпы / Менің сызбам

8. Жалпы / Менің ескертем

9. Жалпы / Менің дыбыстарым

10. Жалпы / Менің флипчартым

11. Жалпы / Менің флипчарт беттерім

12. Жалпы / Менің лентыам

13. Жалпы / Менің көрсеткіштерім

14. Жалпы / Менің бейнем

15. Жалпы / Менің веб-сілтемелерім

16. Жалпы / Менің іс-әрекеттерім

Нұсқауларды ары-қарай таңдап алып, флипчарт бетінде көрсетілген ескертулерді қосуға болады.

№ 1 Лабораториялық жұмыс
Жаңа флипчарт құру

??????    негізгі құралдар тақтасын ????   батырмасын басып жаңа толық экранмен бірдей флипчарт құрады. Кез келген уақытта осы батырманы басып флипчарт құруға болады. «Флипчарт» батырмасына қайта басып тағы да флипчарт құруға болады.

Қалам құралын пайдалану
?????    Кез келген қиын істі бастағанда, алдымен онымен қалай жұмыс жасауға болатын ережесімен танысу қажет. Жұмыстың көбі негізгі құралдар тақтасы болып табылады. Өздерің байқағандай негізгі құралдар тақтасында – бөліп алу құралын – тіктөртбұрышты  шекарасы бар түссіз фон; бұл сол құралдың активті екендігін көрсетеді. Бөліп алу құралы кез келген объектіні бөліп алу үшін қолданылады. Қазір бет таза болғандықтан, ???? Қалам құралын басып активтендіруге болады. Оны активтендіру үшін, онда бір рет шерткен жеткілікті. Енді «а» әрпін флипчарт бетінде жаз.
Қаламның түсі және ұшының қалыңдығы 

?????  Негізгі құралдар тақтасында көк түстің ерекшеленіп тұрғанын байқауға болады. Басқа түске ауыстыру үшін, сол түсті шерту жеткілікті. Қаламның ұшының қалыңдығын 6 санына басып өзгертуге болады. Енді «ә» әріпін флипчартқа жаз, жаңа баптау іске қосылғанын көру үшін.

Қаламның селекторларын қолдану
Қаламның үстінде тышқанның оң жақ батырмасын шерткенде қаламның селекторы іске қосылады. Бұл қаламның әр түрлі қолданудың әдістерін көрсетеді. Бір түрін қолданып «с» әрпін жазуға болады.

Бірнеше объектілерді таңдау және редакторлеу 
Бөліп алу батырмасының көмегімен барлық үш әріпті бөліп ал. Қалай шертіп және орналастыруға болады:
1. Таңдап алынған объектінің жоғарғы сол жақ шетіне шерт.

2. Объектінің оң жақ төменгі бұрышында ACTIVpen-нің ұшымен шерт.

3. Әріптің айналасында төртбұрыштар пайда болады. Бұл төртбұрыштар объектінің бөлініп алынғандығын көрсетеді. Кез келген басқа түс және қаламның ұшының қалыңдығын таңдағанда келесі әріптердің бәрі бірдей өзгереді.
Болдырмау құралын қолдану 

????    ACTIVstudio бағдарламасында қате жіберіп алсаң, алаңдаудың қажеті жоқ, себебі олардың бәрін алып тастауға болады. Болдырмау құралын бір рет шертіп, соңғы орындалған әрекеттерді алып тастауға болады. Әрбір шерткен сайын орындалған әрекеттер өшіріле бастайды. Осы әрекет флипчаттың алғашқы ашылған бетіне дейінгі әрекеттерді алып тастайды.
Қайтару құралын қолдану

?????    қайтару құралы, болдырмау құралымен орындалған әрекеттерді қалпына келтіреді.

Осы құралдардың көмегімен бірнеше әрекеттер орындаңдар.

Тазалау құралын қолдану

?????    Терезені тазалаудың басқа да амалдары бар. Тазалау батырмасын басып, пайда болған қосымша терезеден бетті тазалау жолын таңда. Бұл экранды тазалаудың тез және ең оңай амалы. Ал қосымша терезенің басқа нұсқалары флипчарт бетіндегі нақты элементтерді өшіру үшін қолданылады.

Өшіргіш құралын қолдану 

????   Енді қаламның қалыңдығын 8-ге қойып, түстер палитрасын көк түсті алып «abc» әріптерін флипчарт бетінде жазыңдар. Өшіргіш құралы флипчарт бетіндегі объектілерді жасырау үшін қолданылады. Өшіргіш құралының да қаламның қалыңдығына ұқсас өзіне тән нақты қалыңдығы болады. Өшіргіш құралын алып, оның қалыңдығын 20-ға қойып, қаламды пайдаланғандай, қолданып «а» әрпін өшіріңдер. Егер де өшіргіштің қалыңдығын 50-ге үлкейтсеңдер, онда бірден беттің үлкен аумағын өшіруге болады. Енді «с» әрпін өшіріңдер.

Объектілерді флипчарттың қоржынын қолданып өшіру

????     Объектілерді түпкілікті жою үшін, флипчарттың қоржынына тастау керек. Бөліп алынған объектіні, «а» әріпін қоржынға тастау керек. Ол үшін объектіні белгілеп алып, қоржынның беті ашылғанда ішіне тастау керек.

Объектілерді редакторлеу құралының көмегімен өшіру

Объектілерді редакторлеу құралының ішінде де объектілерді өшіру батырмасы бар. Бұл тақтаны іске қосу үшін, объектінің үстінен үздіксіз екі рет шертіп,содан кейін өшіру батырмасына басу керек.
Объектіні редакторлеу құралы тақтасының көмегімен объектінің көшірмесін жасау.

????? бөліп алу құралының көмегімен үш әріптің; сол жақ жоғары бұрышынан, әріптің сызығының үстінен бірнеше рет шертіңдер.  Әрбір шерткен сайын, флипчарт бетінде әріптердің жаңа көшірмелері пайда болады. 

Мәтін құралымен мәтіннің қасиеті құралын қолдану

Флипчарттың бетінде ACTIVpen-нің көмегімен баспамен де жазуға болады. Мәтін құралын таңдап алып, жұмыс бетінің ортасында, яғни жазу жазатын орынды белгілеп алып, сол жерде шерт. Сонда флипчарт бетінде меңзер пайда болады. Мәтінді редакторлеу тақтасы мәтіннің түсін, көлемін және эффектілерін өзгертуге мүмкіндік береді. Пайда болған терезеден мәтіннің үлкен көлемін және қаріптің басқа түрін таңдап алып, қисайтылған, көлеңке түсірілген батырманы басып, әріптің басқа түрін таңда. Енді «abc» әріптерін жаз.

Мәтін қасиетінің өзгертуі

?????? Мәтінге енгізілген мәтіннің стилін өзгертуге болады. «abc»  әріптерінің үстінен екі рет шерт немесе бөліп алу батырмасын таңдап ал. Осы мезетте экранда объектілерді редакторлеу құралының тақтасы іске қосылады. Бұл тақтадан «Барлығы» (Все) батырмасын шерт. Бұл команда мәтінді бөліп алып, оны әр түрлі стильмен өзгертуге мүмкіндік береді. 
Ескерту: Егер де мәтіннің көлемін үлкейткенде, мәтін бір сызықтан асып кетуі мүмкін. Бұл жағдайда мәтіннің оң жақ шетіндегі төрт бұрыштың көмегімен мәтінді бір жолға орналастыруға болады. Мәтінді редакторлеу құралы тақтасын жабыңдар.

Маркер құралын пайдалану

?????   Маркер батырмасын басып, өздеріңе ұнаған түсті таңдап, флипчарт бетіндегі әріптің үстінен белгілеңдер.

Флипчартты сақтау

Басты менюден, негізгі құралдар тақтасының сол жақ үстінен Флипчарт – Қалай сақтау  командасын таңда. Сонда флипчартты Менің флипчартым бумасында, Жалпы флипчарттар бумасында немесе басқа бумалар ішінде өз таңдауың бойынша сақтауға болады. Ал қазіргі жағдайда Менің флипчартым ішінде сақта, ойткені бұл ең ыңғайлы амал, себебі оны қайтадан тез табуға оңай тәсіл. Пайда болған «Флипчартты сақтау» терезесінде файлдың атына Флипчарт 1 жазып, сақтау батырмасын  шерт. Енді сендер ACTIVstudio-ның негізгі құралдарын қолдану ыңғайлы. Басты менюден ??? батырмасын шертіп ACTIVstudio қосымшасынан шығыңдар.
№ 2 Лабораториялық жұмыс
Мәтін, формалар және түстер
1. Алдын ала сақталған флипчартты ашу
ACTIVstudio бағдарламасын іске қосыңдар. Негізгі құралдар тақтасынан басты менюден Флипчарт – Ашу – Менің Флипчарттарым командасын орындап, сақтап қойған Флипчарт 1 файлын таңда және ОК батырмасын шерт.

2. Флипчартты жаңа ат пен қайтадан сақтау 

Флипчартқа өзгерістер енгізгенде, онда жаңа ат қойып сақтауға тура келеді. Бұл сақталған флипчарттың үстіне жазылған өзгерістерді қатеден сақтайды. Басты менюден Флипчарт – Қалай сақтау – Менің флипчартым командасын орындап, Флипчарт 2 атымен сақта. Кез келген уақытта басты менюден Флипчарт – сақтау командасын орындап жұмысты сақтауға болады.
3. Флипчатта жаңа бет құру
Осы уақытқа дейін біз бір беттен жұмыс жасадық. Флипчарттың құралдар тақтасынан  ???   батырмасын шерткенде жаңа бет ашылады. Бұл тақта флипчарт бетіндегі қысқа кескіндер болады. Бұл тақта беттің шетінде немесе төменгі жағында пайда болуы мүмкін. Оны орналастыру  үшін батрыманың оң жағында шерту керек. Егерде ACTIVpen-ді қолдансаң, онда қаламды тақтадан бірнеше миллиметр қашықтықта ұстап тұрып, оң жақ батырманы басу керек. Мұны бірнеше рет қайталап жаттығыңдар. Тышқанның оң жақ батрмасын/қаламның батырмасын қолданып, тақтаны өзің қалаған жерге орналастыр. Бұл мезетте Келесі бетке өту батырмасында ???  қаламның батырмасын шерткенде, беттің айналым эффектілерін қоюға болады. Кез келген уақытта басқа бетті активтендіру үшін ??? батырмасын шерту керек. Ал бастапқы бетке қайтадан келу үшін ??? батырмасын басу керек.
4. Беттің тақырыбын жазу үшін мәтін құралын қолдану

Мәтін құралын іске қос. Енді беттің тақырыбын жазу керек. Ол үшін беттің сол жақ жоғарғы бұрышында шерту керек. Тақырыпты Форма құру және құю батырмасын үйрену деп жаз. Қажет болса мәтін объектісін әдемілеп бір бетке сыйғызыңдар.

5. Қаламның Модификатор құралының жиынын қолдану

Қалам құралын қолмен төртбұрыштың суретін салыңдар. Қаламмен сурет салуға болғанмен оның сызықтары қисық және нақты болмайды. Енді фигураларды түзу де нақты салу мүмкіндігі бар. Мұндай мүмкіндікті қаламның Модификатор құралы тақтасының көмегімен қалам эффектілерінің барлық мүмкіндіктерін қолдануға болады. Оны қаламның үстінде оң жақ батырманы шертіп іске қосуға болады. Қажетті құралдарының көмегімен төртбұрыштың суретін салыңдар. Енді қабарғалары түзу фигураларды салуға болатынына көз жеткізуге болады.
6. Формаларды түспен бояу

Енді Құю құралын қолданып Түстер палитрасынан кез келген түсті таңдап алыңдар. Жаңа төртбұрыш формасын осы түспен толтырыңдар.

     7.   Түстер палитрасын баптау

           Осы уақытқа дейін сендер барлығы 16 түспен жұмыс жасадыңдар. Ал мұнда 8,16,24

           түспен  жұмыс жасауға болады. Оны іске асыру үшін Басты менюден Құралдар  

           панелін баптау – түстер – 24 командасын орындағанда Түстер палитрасының кең 

           көлемін қолдануға болады. 
8. Беттің фонын түспен бояу

Біттің фонының түсін өзгертуге құюға тән. Жаңа түсті алып, формалардың сыртында, яғни беттің фонын өзгертіңдер.

9. Бапталған формаларды құру үшін Қалам Модификаторы құралын қолдану.

Қалам Модификаторы құралы тақтасында үш түзу сызық бар. Енді осы формалардың көмегімен үшбұрышты салыңдар. Қара түсті таңдап, сызықтың 8 қалыңдығын таңда.

Ескерту: Кез келген қателеріңді түзете аласыңдар.

10.  Жеке объектілерді топтастыру

Енді үшбұрыштың қабырғаларын жекелей редакторлеуге, орналастыруға, таңдауға болады. Үшбұрыштың қабырғаларын топтауға бір-біріне тәуелсіз ретпен таңдауға, ауыстыруға және редакторлеуне болады. Үшбұрыштың қабырғаларын топтастрығаннан кейін оны Қаламның Модификатор құралы тақтасымен айналдыруға немесе ауыстыруға болады. Үшбұрышты топтастыру үшін, осы үш сызықтарды араластыру үшін бөліп алу құралын қолданыңдар. Форманы қоршаған төртбұрыш пайда болғанда, сызықтың үстінен екі рет шертіп объектіні редакторлеу құралынан Қасиет батырмасын шертіп, пайда болған терезеден Топтастыруды таңдаңдар. Егер де кез келген үшбұрыштың сызықтарында шертсеңдер, үшбұрышты толығымен өз қалауың бойынша ауыстыруға болады.
11. Көрсеткіш құралы

Көрсеткіш Құралы Түзу сызықтың көмегімен басқа сурет салудың амалын ұсынады. Бұл құралды қолданып үшбұрыштың суретін саламыз. Беттің ортасында Көрсеткіш құралын таңдап үшбұрышты саламыз. Енді меңзердің орналасуын бақылайық. Сызық меңзердің бағытымен бірге ауысып отырады. Келесі нүктені бас, үшбұрыштың кезекті нүктесін орналастыратын жерге. Үшінші нүктені бас, нәтижесінде үшбұрыш пайда болады. Бірінші нүктеге жеткенде үшбұрыш дайын болады. Форма аяқталғанда сызық меңзердің соңынан ілеспейтін болады. 

Форма аяқталғанда сызық меңзердің соңынан ілеспейтін болады.

Қайтару батырмасы қате жіберілген жағдайда оны түзетуге көмектеседі.

12. Форманы түспен бояу

Құю құралын таңдап, Түстер палитрасынан жаңа түс таңда. Таңдаған түспен бояу үшін үшбұрышты шерт. Флипчартты сақтап ACTIVstudio жабыңдар. 

№ 3 Лабораториялық жұмыс
Кітапхана ресурсы 

1. Сақталған флипчартты ашу және жаңа бет құру

ACTIVstudio-ны іске қосып, Флипчарт 1 файлын ашыңдар. «Келесі бет» ??? құралын қолданып флипчартта жаңа бет құрыңдар. Флипчартты «Менің флипчартым» бумасында жаңа атпен сақтаңдар.

2. Бір флипчарт бетінен элементі келесі бетке көшіру

«Бетті таңдау» ???  батырмасымен, үш беттен тұратын флипчарт беттерін текскер. 2-ші және 3-ші беттерді активтендіру қалпына келтір. Егер де 3-ші бетте жұмыс жасағнада, алдымен 2-ші беттегі тақырыпты көшіріп алыңдар. Әрине, жаңа бетте қайтадан теріп жазуға да болады, бірақ та көшіру әдісі тақырыптың әрбір бетте сол жерде шығатынына кепілдік береді. Бөліп алу батырмасы активтендірілгенінекөз жеткізіп, 1-ші беттегі тақырыпты, 3-ші бетке көшіріңдер. Пайда болған менюден «Осында көшіру» командасын таңда. 3-ші бет активтендірілгенде қызыл жиекпен ерекшеленіп тұрады.
3. Мәтінді редакторлеу

Енді 3-ші беттегі мәтінді редакторлейік. Тақырыпта екі рет шерткенде, объектіні редакторлеу тақтасы іске қосылады. Тақтадан «Мәтінді редакторлеу» батырмасын таңда. Мәтінді бірден ерекшелеп алу үшін құралдар тақтасынан «Барылығы» батырмасын басу керек.  Енді Кітапхана Ресурсын үйрену мәтінін теріп жазыңдар. Жаңа мәтін бұрынғы тақырыптың орнын басады. Мәтінді редакторлеу құралы тақтасынжабыңдар.
4. Кітапхана ресурсын ашу

Флипчарт құралдар тақтасынан «Кітапхана ресурсы» ??? батырмасын басыңдар. Кітапхана ресурсы терезесі іске қосылады. Кітапхана ресурсы ACTIVstudio бағдарламасында өте маңызды бөлімнің бірі.

5. Көмекші сөздерді қолдану 

Егер де ACTIVstudio батырмасының астында болса, көмекші сөздер шығады. Бұл құрал әрбір батырманың функцияларын еске түсіріп отырады.

6. Жалпы кітапхана ресурсы

ACTIVstudio бағдарламасы орналастырылғаннан кейін «Жалпы кітапхана ресурсы» ???  мыңдаған ресурстарды қолдануға мүмкіндік береді. ???? батырмасын іске қосыңдар.

7. Ресурс тірегін қолдану

Кітапхана ресурсының сол жағындағы батырмада көптеген қажетті ресурс түрлерін таңдауға болады. «Жалпы кескіндер» ???? батырмасын басыңдар. Тақтада бірнеше кішкентай картиналар шығады. Көптеген суреттерді табу үшін Ресурс тірегін қолданыңдар. Мұнда барлық жалпы кескіндер орналастырылған бумалар бар. Ресурс Тірегінен + таңбасы, мұнда тағы да кіріктіріген бумалардың бар екенін көрсетеді. Ресурс тірегімен жұмыс жасап көрейік.

8. Кітапхана ресурсынан жалпы кескіндерді таңдау

Қазір кейбір құстарды іздестіріп көрейік. «Жалпы кескіндер» батырмасынан «Аңдар» бумасын табыңдар. Ондағы + батырмасын шерт. «Құстар» бумасын ашыңдар. Тақтада буманың мазмұнын көреміз. Әрбір суреттің астында аттары жазылады. Егер де жазу жоқ болса, «Меню» батырмасының жоғарғы сол жақ шетіндегі  Кітапхана ресурсы терезесіндегі менюден «жазбалар» командасын таңда.
9. Флипчарт бетіне Кітапхана ресурсының объектілерін қосу
Кітапхана ресурсы терезесінің төменгі бөлімінде төрт бөлім бар. «Түссіздірілген» бөлімі белгіленгенін тексер, бұл суреттің фонын түссіздендіреді. Енді «Тасымалдау» бөлімі белгіленіп алғанын тексер. Бұл суреттерді флипчарт бетіне тасымалдауға мүмкіндік береді. Енді құстарды флипчарт бетіне тасымалдауға мүмкіндік береді. Енді құстарды флипчарт бетіне тасымалдаңдар.

10. Кітапхана ресурсын бүктеу

Суреттерді флипчарт бетіне қойғаннан кейін, Кітапхана ресурсын беттің сол жақтың жоғарғы жағына «Бүктеу» ??? батырмасын басып орналастырыңдар. Бүктеулі күйінде Кітапхана ресурсы ??????? экранда аз ғана орын алады және де оны кез келген мезетте қалпына келтіруге болады.

11. Объектіні редакторлеу құралы тақтасын қолданып суреттердің көшірмесін алу

Бөліп алу құралының көмегімен суреттің ортасына шертіңдер. Объектіні ?????   құралы  тақтасы іске қосылғанда, ????   «Көшірмелеу» батырмасын үш рет шертіңдер, сонда бір суреттің үш көшірмесі пайда болады. Суреттерді жеке-жеке қойыңдар.

12. Объектінің көлемін өзгертіп және оны айналдыру

Объектіні редакторлеу тақтасының құралын қолданып, суреттердің сыртқы түрін өзгертуге болады. Үш суреттің бірін белгілеп алып, объектіні редакторлеу тақтасының көмегімен ??? «Көлемін кішірейту» батрымасымен кішірейтеміз. Енді үш суреттің көлемі әр түрлі. Ал үшінші суретті ????   « Бөліп алу» батырмасын шертіп ??? көмегімен айналдырамыз. 
13. «Өшіру» батырмасын қолдану
Кез келген суретте екі рет шерткенде объектіні редакторлеу тақтасынан «Өшіру» батырмасының көмегімен қажетсіз суреттерді өшіруге болады. 

Ескету: Суретті флипчарттағы ??? қоржынға салуға болады. Бірақ та объектіні редакторлеу тақтасындағы құралды пайдалану ыңғайлы және де ол бөліп алынған суреттің жанында тұрады.

14. Тану құралын баптау

Негізгі құралдар тақтасын ??? «Тану» құралын шерткенде, редакторлеу құралының 
тақтасы іске қосылады. Қосу/өшіру батырмасы жасыл түсті болу керек, егер де ол қызыл түсті болса батырманың үстінен шерткенде тану батырмасы іске қосылады. Баптаудың төрт параметрі болады. Оларды келесі параметрлер бойынша өзгертуге болады: әріпті тану ????, форманы тану ????, санды тану ???? және де санды және әріпті тану ???? батырмалары.
Батырманы басып әріптерді жазыңдар. Құрылғы ағылшын тілінде (Великобритания) орнықтырылған. Жылжымақ ????  ортасында тұру керек., бұл мәтінді қолжазбадан машина мәтініне  айналдырады. Әзірше тану құралының тақтасын жаппаңдар.

Ескерту: Тану құралы тек қана ACTIVboard немесе ACTIVslate опциялары қосылғанда ғана жұмыс жасайды.

15. Тану құралының көмегімен мәтін құр

Тану батырмасын ????  қосқаннан бастап ACTIVstudio қолмен жазылған мәтіндерді  мәтіндік объектілерге айналдырып отырады. Соңынан бұл мәтінді редакторлеуге болады. Көк түсті таңдап ал да өлшемін үшке қойыа мәтін жаз. Көрсеткіш бетте болған кезде, қосымша иконканы көруге болады. Оның атқаратын қызметі, тану құралының бапталуына байланысты мәтін немесе формаларды жазғаннан кейін, олардың өзгеріп тұратынын білдіреді.
Әрбір суреттің астына, оның атауларын жазып шық. Тану құралымен бірнеше рет жұмыс жасап жаттығыңдар.

16. Жалпы фонды таңдау

Кітапхана ресурсынан Жаңа фондар ???? – Басқа Тірек ресурсын таңда. Қолдану алдына фондарды қарап шығуға болады. Тасымалдау опциясында тұрғанын тексеріп алып, құстарға қажетті фонды таңдап ал. Кейбір кезде фон барлық бетті алмауы мүмкін. Мұндай жағдайда жаңа фонда екі рет шертіп, ??? «Қасиет» батырмасында басып, терезенің сол жақ шетінде «Қасиет және іс-әрекеттер» опциясын менюінен «Тарту» опциясын таңдауға болады.  Қажет болған жағдайда Фонды барлық бетке қоюға болады, «Қасиет және іс-әрекет» терезесінен «Түр» опциясына ауысып, онда мозаика көлемімен жолынан ашылған команданың ішінен «Көлемнің өлшемімен тарту» опциясын таңдап алуға болады. Бұл терезелерді жауып, флипчартты сақтап қойып ACTIVstudio-дан шығыңдар.
№ 4 Лабораториялық жұмыс

«Өшір және көрсет», сонымен бірге «Прожектор»

1. Сақталған флипчартты ашу

ACTIVstudio-ны ашып, Флипчарт 2-ні іске қос және де Флипчарт 3 атымен келесі флипчартты сақтап қойыңдар. Бұл флипчарт өте үлкен көлемді болмақ. Бірақ та, оны қайтадан жазбайсыңдар, көщірмейсіңдер және де қоймайсыңдар, өйткені барлық беттердің көшірмесін аласыңдар да, қажнт емес элементтерді өшіріп тастайсыңдар.

2. Флипчарт беттерінің көшірмесін алу

Флипчарт құралдар тақтасынан ????  «Бетті таңдау» батырмасын басып, 4-ші беттің активті екендігін нобайдан шертіп тексер. 4-ші беттің фонында екі рет шертіп редакторлеу құралдар тақтасына ??? «Бетті Көшірмелеу» батырмасын  таңдап алыңдар. 4-ші бетті активтендіру үшін оған шертіп, «Бетті таңдау» батырмасында шертіп, бетті қалыпты күйіне қоюға болады.

3. Беттің фонын өшіру

Енді беттегі фонды өшіріңдер – ал оның себебін кейінірек білеміз. Менюден «Фонды өшіру» опциясын таңдап ал. Фонды ақ түспен бояп қалдыру үшін, түстер палитрасынан ашық-көк түс құралын таңдап алыңдар. Флипчарт бетін ашық-көк түспен бояңдар.

4. «Өшір және көрсет» техникасы 

«Қалам» құралын таңдап алып, ашық-көк түсін таңдап ал. Қаламның қалыңдығын таңдап ал,жазуды жауып қою үшін флипчартты сақтаңдар.

5. «Прожектор» құралын қолдану

Флипчартта кейбір арнайы презентацияны құру үшін ACTIVstudio-ның барлық құралдары қолданылмайды. Бұл құралдың бірі - ??? «Прожектор» құралы. Оның операцияларының ішінен «Дөңгелек прожекторды» таңда. Енді экранның нақты аймағын белгілеп алуға болады, егер де флипчарт бетінде меңзерді жылжыта отырып, бақылау ортасының үлкейтіп немесе кішірейтіп бапта. Ал оны алып тастау үшін қайтадан «Прожектор» батырмасында шерту керек.

6. «Өшіргіш» құралын қолдану 

????  «Өшіргіш» құралын таңдап алыңдар. Алдын-ала жазылған жазудағы ашық-көк түс маскасын өшіріңдер. Алғашқы жазулар өшірілмейді, себебі олар басқа қабатта. «Өшіргіш» құралы үстіңгі қабатта ғана активті. ACTIVstudio-ны жауып шығуға болады, ал беттегі элементтер сақталып қалады.

Ескерту: Аннотация негізгі қабатта, жазулар, тану құралының көмегімен құрылған ортаңғы қабатта орналастырады.  

№5 Лабораторялық жұмыс

Торлар

1. Сақталған флипчартты ашу

ACTIVstudio-ны іске қосып, Флипчарт 4-тің соңына жаңа беттер қос. Соңында флипчартта 5 бет болу керек. Енді оны Флипчарт 5 деп сақта.

2. Торлар құру

Торлар құру үшін фон торлары қажет.  Бірақ та торларды басынан бастап    құрмай-ақ, ACTIVstudio-ның дайын торларының фонын қолдануға болады. Кітапхана ресурсын іске қосып, ???? «Жалпы торлар» бөлімінен торлардың наубайларын көруге болады. Мұнда «1х1 торын» тауып, оны Жалпы торлардан жаңа флипчарт бетіне қойыңдар. Кітапхана ресурсын жабыңдар.

3. Торлардың көлемін өзгерту

Бұл мезетте торлардың өлшемі өте кішкентай;  бірақ та оны өзімізге қажетті өлшемнің көлеміменөзгертуге болады. Ол үшін бізге үлкен торлар қажет. Тордың көлемін өзгерту үшін, флипчарт бетінде екі рет шерту қажет. Бетті редакторлеу құралдар тақтасын ашып, ??? «Объектінің көлемін үлкейту» батырмасын беттегі горизонтальді сызықтар төртеу болғанша басып тұру керек.

4. Мәтін құру
Құралдар тақтасынан ???? Тану батырмасын таңдап алыңдар. «Қаріпті таңдау» терезесінен 20-ші өлшемді таңдап ОК батырмасын шертіңдер. ACTIVpen  немесе тышқанмен «ACTIVstudio» сөзін жазғаннан кейін, қолмен жазылған мәтін, пернетақтамен жазған мәтінге айналады.

Кезекпен «ACTIVstudio» бағдарламасының қосымша құрылғыларын жаз. Тану құралын жабыңдар.

5. Обектілерді тордың бойымен реттеу

Бөліп алу құралын қолданып, «ACTIVstudio» тышқанмен тордың горизонтальды сызығының шетіне орналастырыңдар. Әрекеттерді орындағанда мәтін тордың сызығының бойына орналасатынын байқауға болады. ??? Енді келесі сөзднрді жазғанда олар кезекпен сызықтың бойында орналасады.  Әрбір сөз өзінің горизонтальды сызықтың бойында ретпен жазылады. 
6. Кітапхана Ресурсына ресурстар қосу

Бұл сөздер алдағы жобаларды жасағанда қажет болатындықтан, оларды Кітапхана Ресурсына қосып қойыңдар. Флипчарттың құралдар тақтасынан Кітапхана Ресурсы батырмасын басып, ??? менің Кітапхана Ресурсым батырмасын таңдау керек, бұл жерде кез келген ресурстарды сақтауға болады және өзің үшін ресурс жинақтайсың. Менің Мәтінім батырмасын басып, оң жақтағы бірінші сөздерді орналастырыңдар.
7. Тану батырмасын баптау: тіл

Бұл уақытқа дейін тану батырмасы, ағылшын тілінде (Великобритания) таниды. Ал ол көптеген тілдерді тани алады.

Ескерту: қажет болса Кітапхана Ресурсында кез келген жерде жаңа бума құра аласыңдар. Кітапхана Ресурсы тақтасының кез келген жерінде оң жақ батырманы шерткенде кішкентай терезелер ашылады. Жаңа бума құру үшін опцияларын таңдап, «Қол жазуларын тану тілі» бөлімін қараңдар. Онда ағылшын тілі (Великобритания) көрсетілген болар.
8. Тану құралын қолдану
Енді, тану құралын қолданғанда, ACTIVstudio қолмен жазылған мәтінді мащиналық мәтінге айналдырады. Бірақ та, естеріңде болсын, ол аударма жасамайды.

9. Көрінетін Торды өшіру

Флипчартқа соңғы штрихтарды қосыңдар. Флипчарт бетінде екі рет шертіп редакторлеу құралы тақтасынан ???? Тор беті құралын таңдап алыңдар. Бұл ауыстыратын-құрал, батырманы тағы да бір шерткенде, функциялар активті болып қалады. Торды жауып қойған кезде, олар көрінбейді, бұдан функциялау тоқтап қалмайды. Соңғы штрих ретінде, құю батырмасымен бетті ашық-көк немесе ашық сары түске бояңдар. Түс өзіңе ұнағанда, флипчартты сақтап қойыңдар.

10. Перде құралын презентация кезінде қолдану

Флипчарттағы презентацияларды жандандыру үшін ACTIVstudio-ның ???? перде құралын пайдалануға болады. Бұл құралды активтендіргенде, экранды тек қара түсті қалыпта көруге болады. Меңзерді экранның жоғары бөлігінде төмен қарай жылжытқанда экранның ашылғанын көреміз. Оңнан солға, төменнен жоғары немесе сол жақтан оңға қарай экранды ашуға болады. Перде батырмасын алып тастау үшін, сол құралдың үстінен шерту керек. Енді ACTIVstudio-да ешқандай өзгерісті сақтамай жабыңдар.
№ 6 Лабораториялық жұмыс

Суреттермен жұмыс

1. Сақталған флипчартты ашу
ACTIVstudio-ны іске қосып, Флипчарт 4 терезесін іске қос, соңында жаңа беттер құрыңдар.

Беттің ???  Селектор құралын қолданып, флипчарттың беттерін тексеріп шығып, флипчартты қайтадан сақтаңдар.

2. Тақырып құру 

Мәтін құралын алып беттің тақырыбын құрыңдар. Қаріптің көлемін таңдап «Дүниежүзі картасы» сөз тіркесін жазыңдар.

3. Жалпы суреттерді қолдану

Кітапхана Ресурсын ашып Жалпы Кітапхана – Жалпы Суреттер – Карталар командасын орындаңдар. Фличарт бетінде «Дүниежүзі материктері» сөзін жазыңдар.
Ескерту: Кітапхана Ресурсы менюімен суреттердің қысқаша аттары жазылмаған, «Жазуларды» таңдап алыңдар. Егер картаны табу қиындық келтірсе, онда кез келген түрлі-түсті картаны пайдалану арқылы табуға болады. Алдағы уақытта үйрену бағдарламасына мұхиттардың аттарын да қосуға болады, бірақ ол үшін бос орын барлығына көз жеткізу керек. Кітапхана Ресурсын жабыңдар.
4. Аспектілі өлшемді қолдану

Суреттерді бөліп алғанда шетіндегі төртбұрыштарға көңіл бөліңдер. Төменгі оң жақтағы төртбұрышта басқаларына өзгеше өзгеріс бар екенін байқауға болады. Бұл төртбұрыш Объектінің өлшемі (пропорциясын сақтайды). Оны қолданғанда суретті үлкейткенде бастапқы пропорциясын сақтап қалады. Төртбұрыштың көмегімен картаның диагоналы бойынша үлкейтіңдер. Бұл төртбұрышты қолдана отырып, картаны беттің өлшемімен бірдей етіп үлкейтіңдер.

5. Объектілерді қабаттар арасында ауыстыру

Енді, объектілерді үлкейткеннен кейін, суреттер сапасын жоғалтады. Бұл жағдайды болдырмау үшін, суретті қабаттың астына орналастыруға болады. Суретте екі рет шертіп, объектілерді редакторлеу құралдар тақтасынан Қасиет батырмасын басыңдар. Сыртқы түрді таңдап қабатты ортаңғыдан ең астына жіберіңдер. Картаның суретін қағазда салғандай етіп орналастырыңдар.
Беттің Қасиеті терезесін жабыңдар.

6. Тамызғыштың көмегімен түстерді өзгерту

Енді флипчарт бетінде Түстер палитрасынан кез-келген түсті таңдап алыңдар. ????? Тамызғыш құралын таңдап алғанда, түс таңдап алынған болса, тамызғышты қолдансаң, онда түсі өзгереді де флипчарт бетінде жаңа түске енеді. Ашық көк түсті таңдап алыңдар. Түстер палитрасында басқа үш түрлі жасыл түс бар. Қандай түспен бояу өз еркің. Тамызғыш активті болып тұрғанда, картада меңзер + таңбасына ауысады. Бетте Тамызғышты басқанда түс + таңбаның астында болады. Дүние жүзінің картасынан Антарктиданы белгілеп алып, ашық түстің бірін таңдаңдар. Жаңа түс алдыңғы түсті ауыстырып активті болады. Құю құралымен жұмыс жасап көріңдер. Материктің бірін немесе фонын жаңа түспен бояңдар. 
Егер де өздеріңе ұнаса, өзгерісті сақтап қоюларыңа болады немесе Болдырмау батырмасын басып алдыңғы жұмысты бастаған жерлеріңе қайта келулеріңе болады.

Ескерту: егер де түсті қателесіп алсаңдар, онда Басты менюден және Студияны баптау параметрлерін – Құралдар тақтасынан – Барлық құралдар тақтасын алып тастау батырмаларын шертіңдер. Бірақта естеріңде болсын, құралдар тақтасындағы барлық баптаулардың түгелге дерлік алып тасталады.

7. Суретті үлкейту үшін бетте Зум құралын қолдану

????   Зум құралын таңдап алып, батырманы басып тұру қажет. Бір-екі секундтан кейін флипчарт беті үлкейе бастайды.

8. Масштаб батырмасын қолданып бетті қалпына келтіру

Тышқанның оң жақ батырмасын басып ұстап тұрғаннан ерекшелігі суретті бастапқы қалпына келтіреді. Бірақ та, көлемді кішірейту әдісі – бұл қайтадан Тақырып тақтасынан Көлем батырмасын таңдап алып, Бастапқы Көлемді таңдауға болады.
9. Суреттің нақты түсін таңдау

Суреттің арнайы түсін таңдап өзгерткен кезде бетте көлем құралын пайдалану өте ыңғайлы. Картадан қара сызығын таңдап алып оның Көлемін өзгертейік. «Африка» сөзіндегі әріптерді үлкейтеміз. Ол үшін Түстер палитрасынан сызықың түсін таңдаймыз. Көлем батырмасын басып, бетті бастапқы қалпына келтіріңдер.
10. Мәтіндік объектінің түсін өзгерту үшін, Құю құралын қолдану

??? Құю құралын таңдап алып, жаңа түспен беттің тақырыбында әрбір сөзді бояңдар. Абайлаңдар, әріптің үстінде шертіңдер, басқаша жағдайда түс барлық бетке құйылып кетеді. Түс аздап қана өзгереді, таңдап алынған түске байланысты.

11. Мәтінді беттегі ескертуге сақтау

??? Ескерту бетінде басыңдар. Терезеде Мұхиттардың тізімін жазыңдар:

Атлант мұхиты

Тынық мұхиты

Солтүстік Мұзды мұхиты

Антарктида мұхиты 

Үнді мұхиты 

Егер де терезеде картаны анық көрсетпесе, оны терезенің оң жақ жоғары шетіне қойыңдар. Терезенің шетіндегі батрымаларды пайдаланып, қажет болса терезенің көлемін өзгертіңдер. Беттегі Ескерту терезесін жабыңдар. Флипчартты сақтаңдар, бұл мезетте Ескерту автоматты түрде сақталады.
12. Флипчарт бетіндегі Ескертуге мәтін қосу 

Флипчарттағы Презентация кезінде бетке  ???? Ескерту қоюға болады. ACTIVstudio Ескерту терезесіне қойылған баптауларды сақтап қалады. Бірінші мұхиттың атын белгілеп алып, «Бетке қосу» батырмасын басып терезедегі Ескертудің төменгі жағына қосыңдар.

Мұхиттың аттарын картадағы дұрыс орындарына қойыңдар. ACTIVstudio бағдарламасын жабыңдар.  Флипчартты сақтамаңдар, себебі ондағы жазулар беттің келесі беттерінде де пайда болады.

№ 7 Лабораториялық жұмыс

Сандар

1. Сақталған флипчартты ашу

ACTIVstudio-ны іске қосыңдар және Менің флипчартымнан Флипчарт 5 ашыңдар. Бетті таңдап 7 бет құрыңдар. Қайталап сақтаңдар Флипчарт 6 атымен сақтаңдар. Сандар тақырыбын жазыңдар. Мәтінді редакторлеу құралдарын жабыңдар.

2. Сызғыштың мүмкіндіктері

Негізгі құралдар тақтасын іске қосыңдар. Сызғыш (см) құралын таңдап алыңдар. Сызғыш бетте пайда болуы керек. Сызғыштың төменгі жағына меңзерді қойсаңдар, меңзер + таңбасына айналады. Бұл сызғышты қозғалтуға мүмкіндік беретін таңба. Сызғышты терезенің ортасына қойып, меңзерді оның жоғарғы жағына орналсатырғанда меңзер айналдыру таңбасына ауысады.

Сызғышпен жаттығыңдар, айналдыру бұрышына көңіл бөліңдер – сызғышпен горизонталь  аралығында – сызғыштың ортасында көрінеді. Сызғышта екі рет шертіңдер, математикалық құралдар тақтасы ашылады. «Объектінің көлемін үлкейту» батырмасын шертіңдер. Сызғыш ұзарады. «Объектінің көлемін кішірейту» батырмасын шертіңдер. Сызғыш қысқарады. өшіру батырмасын шерткенде сызғыш жоғалады.

3. Сызғыштың көмегімен үшбұрыш салу

Қайтадан сызғышты (см) таңдап алыңдар. Құралдар тақтасын жабыңдар. Сызғышты екі рет шертіп ұзандығын 16 см өзгертіңдер. Математикалық құралдар тақтасын жабыңдар. Сызғышты флипчарт бетінің төменгі жағына қойыңдар. Негізгі құралдар тақтасынан Қаламды таңдаңдар. Меңзерді сызғыштың үстіне келтіріңдер, меңзер қарындашқа айналады түзу сызық жүргізуге болатын. 0-ден 16-ға дейін сызық жүгізіңдер. Сызғышты сағаттың бағытына қарсы айналдырып 40 градусқа    0-ден 16-ға дейін сызық жүргізіңдер. Сызғышты айналдырып үшінші сызықты салыңдар да: А, В және С әріптерімен бұрыштарын белгілеңдер.
4. Транспортирді қолдану 

???? Құралдар тақтасынан 180-градустық транспортирді алыңдар.

5. Толықтырылған сегмент құру 

Транспортирді центрі (0) келтіріңдер. Транспортирге екі рет шертіңдер, математикалық құралдар тақтасын іске қосыңдар. Бірнеше рет «Объектінің көлемін кшірейту»батырмасына шертіңдер. Енді қаламның көмегімен транспортирдің шетінен сызық жүргізіңдер. Жұмысты аяқтағанда сегмент толықтырылады. Транспортирді жылжыта отырып басқа түстермен тағы да екі сегмент жасаңдар. Соңында үш сегменттен 180-градус үшбұрыштар шығуы тиіс.
6. Тордың фиксациясын қолдану 

Флипчарттың келесі бетіне өтіп, кітапхана ресурсын іске қосыңдар. Жалпы суреттер ішіненТорды таңдап, 1 х 1 торын алып шығыңдар. Торда екі рет шертіп бетті редакторлеу құралдар тақтасын іске қосыңдар. «Объектінің көлемін ұлғайту» батырмасын шертіп, көлемін шамамен 12 х 9 квадратына жеткізіңдер.
7. Координат құру

Қалам құралында екі рет шертіп, Қаламның Модификаторын іске қосыңдар. Түзу вертикальды және горизонтальды сызықтарды қолдана отырып (көлемі -4,          түсі – қызыл)беттің ортасында қиылысатын вертикальды және горизонтальды осьтер сызыңдар. Қаламынң Модификаторын жабыңдар. 

8. Үшбұрыш салу

Қаламның Модификаторын қолдана отырып үшінші сызықты сызып, жасыл түспен үшбұрышты бояңдар. Қаламның Модификаторын жабыңдар. 

Үшбұрышта екі рет шертіп объектіні редакторлеу тақтасын іске қосыңдар. «Қасиет және іс-әрекет» белгісін шертіңдер. «Топтау» жолын таңдап шертіп, терезені жабыңдар.

9. Торды жасыру

Беттің бос аймағында екі рет шертіп, объектіні редакторлеу құралын іске қосыңдар. ??? «Торды жасыру» батырмасын таңдағанда, торды жасырады, бірақ та ол өшірілмейді. Объектіні редакторлеу құралдар тақтасын жабыңдар.
10. Сандардың басқа құрылғылары

Құралдар тақтасында тағы да арнайы жасалған үш құралдар бар: бөлшек, экран пернетақтасы  және циркуль
Бөлшек құру - ??? батырмасын шерткенде «Фрагмент құру» жаңа терезе ашылады.

Ескерту: бөлшек тақта немесе планшет компьютерге қосылғанда ғана жұмыс жасайды. Төменгі жоғарғы бөліміне 1 және төменгі бөліміне 2 санын жазыңдар да, ???? «Флипчарт бетіне қосу» батырмасын шертіңдер. Бөлшекті экранға шығарғанда Мәтін қолданылады. Бөлшекті өшіріп бөлшек құру тақтасын жабыңдар.

???? Экран пернетақтасы  батырмасын басып іске қосыңдар. Экран пернетақтасының қызметін атқарады. Егер де тышқанның оң жақ батырмасын шертсеңдер сыртқы түрі ауысады және кез келген символдарды экранға енгізе аласындар.
????  Циркуль – кез келген түсте, сызықтың көлемінде доға, шеңбер сызу үшін қолданылады. Циркуль батырмасын іске қосыңдар. Циркульдің әр түрлі секциялары бар. 
Қаламда меңзерді қойып доға саламыз. Біраз циркульмен көреміз. Циркульде екі рет шерткенде математикалық құралдар тақтасы іске қосылады. Циркульді беттен өшіріп, флипчартты сақтап, ACTIVstudio бағдарламасынан шығамыз. 

11. Калькулятор құралы

Ол арифметикалық өрнектерді есептеуге негізделген құрал. Бұл калькулятордың басқа калькулятордан ерекшелігі онда екі индикатор орналасқан, біріншісі – сандар жазылса, ал екінші индикаторда арифметикалық өрнектер көрсетіледі.

12. «Мои телеграфные ленты» құралы

Бұл құрал мәтіндік хабарламаны құру үшін қолданылады. Құралға мәтіндік хабарламаны жазу үшін келесі әрекеттер орындалады:

· Мои телеграфнве ленты               Создать           Определить....
· «Определитель телеграфные ленты» терезесі шығады

· Терезеге қажетті мәтіндерді жазамыз және қажетті қаріптер өлшемі, түстері, мәтінге көлеңке түсіру әрекеттері жасалады.

№8 Лабораториялық жұмыс

Сілетемелер

1. Жұмыстың басталуы

ACTIVstudio-ны іске қосыңдар және Менің флипчартымнан Флипчарт 6 ашыңдар. Бетті таңдап 9 бет құрыңдар. Қайталап сақтаңдар Флипчарт 7 атымен сақтаңдар.

2. Сілтеме объектісін анықта үшін веб-браузерді қолдану 

Негізгі құралдар тақтасынан ???  «Арнайы құралдар» батырмасын шертіңдер. Арнайы құралдар тақтасынан ??? Веб-браузер батырмасын шертіңдер. ACTIVstudio-ның Веб-браузері іске қосылады. Адрес жолында www.nasa.gov/home  теріп, пернетақтадан ENTER батырмасын шертіңдер. NACA веб-сайты іске қосылуы керек.

«Сілтеме» батырмасын шертіңдер және «Мәтін объектісін URL ретінде қосу» таңдаңдар. Флипчарт бетіне сілтеме мекен жайы қосылады. Браузерді жабыңдар.

3. Іс-әрекеттерді активтендіру

Флипчарт бетінде батырманың оң жақ батырмасын шертіңдер. Егер де тақтада жұмыс жасайтын болсаңдар, оң жақ батырманы басу үшін, алдымен ACTIVpen-ді қажетті жерге апарып, қаламның батырмасын шертіңдер. Оң жақ батырманы шерткенде флипчарт бетінен: Тез таңдау құралының тақтасын немесе жанама менюді көре аласыңдар.

Бұл оқыту бағдарламасында Тез таңдау құралының тақтасын өшіріп қойған дұрыс. Егер де Тез таңдау құралының тақтасын көрмеген болсаңдар, онда оң жақ батырманы шертіп, келесі параграфты іске қосыңдар.

Басты менюден – Студияны баптау – Құралдар тақтасы және «Тез таңдау құралының тақтасын» таңдау командасын орындаңдар. Бетте оң жақ батырманы шертіп, контексті менюден «Іс-әрекеттерді активтендіру» командасын белгілеңдер. Сілтемелер жұмыс жасау  «Іс-әрекеттерді активтендіру» командасын іске қосу керек.  Меңзерді адрес жолына орналастырыңдар, таңбаның өзгергенін байқауға болады. Бұл сілтеменің активті екенін білдіреді. Ол жерде шертсеңдер веб-бет ашылады. Браузердің оң жақ шеттегі + таңбасын шертсең, қайтадан ол жерден шығасыңдар.
4. Іс-әрекеттерді деактивтендіру

Сілтемелер бетке қойылғанда сенің қалаған жеріңде орналаспауы мүмкін. Ал осы мезетте сілтемелерді қою өте қиын, себебі NACA сайты сілетемге басқан сайын қосыла береді..

Флипчарт бетінде қаламның оң жақ батырмасын шерт, жанама менюден             «Іс-әрекеттерді активтендіру»  командасын таңда. Енді сілтемені беттің кез келген жеріне қоюларыңа болады.

5. Сілтеме объектілерінің стилін редакторлеу 

Іс-әрекеттер активтедірілмеген жағдайда, мәтін түсін және көлемін редакторлеуге болады. Кез келген мәтінде алып онда екі рет шертіңдер. Мәтінді редакторлеу құралын таңдап алыңдар. Мәтінді редакторлеу құралы тақтасынан «Барлығы» батырмасын басып, веб-сайт NACA сөзін ашық жасыл түспен және 48 көлеммен редакторлеңдер. Мәтінді редакторлеу құралын жабыңдар. Флипчарт бетінде батырманың оң жақ батырмасын шертіп жанама менюді ашып «Іс-әрекеттерді активтендіру» жолын таңдаңдар. Енді меңзерді мәтінге қойып, сілетеменің жұмысын тексерейік. 
6. Флипчарт бетінде веб-сайт кескіндерін қолдану
Веб-сайт NACA кескінін табу үшін өздерің жасаңдар, NACA сілтемесін шертіп, веб-сайтты ашыңдар. Жердің кескінін табу үшін, келесі адрестен іздеңдер:

http://grin.hq.nasa.gov/IMAGES/SMALL/GPN-2000-001138.jpg
бұл суретті сақтаудың әдістері:

· Компьютерде сақтаңдар
· Флипчарт бетінде орналастырыңдар

· Камера құралын қолданыңдар.

                  Біз әрбір әрекетті жеке қарастырамыз

7. Суретті флипчартта қолдану үшін сақтау

Суретті браузерден компьютерде сақтауда болады. Батырманың оң жақ батырмасын шертіп «Суретті қалай сақтау» командасын таңдаңдар. Суретті ACTIVstudio бумасына сурет ретінде сақтаңдар. Кітапхана Ресурсын ашыңдар. «Басқа бумадан іздеу» батырмасына басыңдар. «Бумадан іздеу» терезесінде суретті орналастыратын орын қарастырыңдар. ОК батырмасын шерткенде сурет кітапхана ресурсына орнластырады. Бұл мезетте сурет флипчарт бетіне орналастырылады. Ал біз суретті алудың басқа жолдарын қарастырамыз. Сол себепті кітапхана Ресурсын жабыңдар.
8. Браузерден бетке орналастыру

Қайтадан веб-браузерді іске қосыңдар. Фотография веб-браузерде болуы керек. Басқа жағдайда адресін көрсетіңдер. Орналастырып болғаннан кейін меню пайда болады. «Объектіні қосу» жолын таңдаңдар, сурет бетте болуы керек. Беттегі суретті өшіріңдер.

9. Фотоаппарат құралын пайдалану

Интернет-браузерді ашып, толық суреттің көрінетіне көз жеткізіңдер. Негізгі құралдар тақтасынан ??? Фотоаппарт құралына басыңдар. Пайда болған менюден «Аймақ» жолын таңдап алыңдар. Браузер терезесінде көптеген төртбұрыштар және Фотография құралдар тақтасы пайда болады. Бөлінетін аумақты суреттің қажетті аймағын белгілеп алыңдар. Фотография құралдар тақтасына оң жақ батырманы басңдар. Бұл суретті флипчарт бетіне көшіріп алады. Браузерді жабыңдар. Суретті жылжытып орналастырыңдар.
10. Суреттерге сілетмелер қосу

Суретте екі рет шертіп «Қасиет және іс-әрекет» терезесін ашу үшін ???  «Қасиет» белгісінде шертіңдер Сол жақтағы тақтадан «Іс-әрекет» жолын таңдаңдар. Сұқбат менюінен «Құжат немесе файл» жолын таңдаңдар. Терезеде www.nasa.gov/home  адресін жазып, ОК батырмасын шертіп «Қасиет және Іс-әрекет» терезесін жабыңдар. Енді суретке басқанда веб-сайт  NACA  іске қосылады. 
Ескерту: сайт адресі өте ұзын болуы мүмкін. Оңай жолы адрес жолындағы сілтемені көшіріп алып, «Жол енгізу/файл аты немесе URL» жолына қоюға болады.

11. Мәтінді сайттан флипчарт бетіне көшіру 

Мәтінді сайттан флипчарт бетіне жиі көшіріп алуға болады. Ал қазіргі жағдайда http://www.nasa.gov/facts сайтына кіріңдер. Флипчарттағы  ACTIVstudio веб-браузері қосылып тұрғанын анықтап алыңдар. Мәтінді таңдап алыңдар. Біз келесі мәтінді таңдап алдық: «Акроним НАСА толықтырылып оқылғанда Ұлттық Аэронавтика и Космос Әкімшілігі».

Флипчартқа мәтінді көшірудің екі жолы бар:
1. Веб-сайттан флипчартқа мәтінді көшіру

2. Тышқанның оң жақ батырмасын шертіп «Көшіру» командасын орындау.

12. Аудио-файлға сілтемелер

Кітапхана Ресурсын ашыңдар. Жалпы кескіндер таңбасына белгілеп, Жердің суретін тауып, флипчарт бетіне орнластырыңдар. Жердің суретінде екі рет шертіп, «Қасиет және Іс-әрекет» терезесінен «Іс-әрекет» панелін таңдаңдар. Пайда болған менюден «Дауыс қосу» жолын таңдап, «Баптау» командасын орындаңдар. Барлығын аяқтағаннан кейін сілтемені тексеріңдер. Флипчартты сақтап ACTIVstudio бағдарламасынан шығыңдар.
